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Temeljem ¢lanka 18. Statuta Narodne knjiznice , Petar Preradovi¢”, Bjelovar, a u vezi
¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine” broj 120/16), Upravno vije¢e Narodne
knjiznice ,Petar Preradovi¢”, Bjelovar na svojoj 64. e-sjednici odrzanoj od 25.08.2026.
godine do 28.08.2026. godine (u daljnjem tekstu: Knjiznica) donosi

PRAVILNIK
o jednostavnoj nabavi roba, usluga i radova

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi roba, usluga i radova (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduje se nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti do 50.000,00 euraa bez
PDV-a, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti do 100.000,00 euraa bez PDV-a (u
daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koje sukladno Zakonu o javnoj nabavi (u daljnjem
tekstu: Zakon), ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu
li koristeni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvadéaju na jednak nacin i muski i Zenski rod.

Clanak 3.

U provedbi postupka jednostavne nabave roba, usluga i radova te provedbi
projektnih natjecaja osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge vazeée zakonske i
podzakonske akte, te opée akte i posebne odluke Knjiznice kojima se ureduju podrudja
djelatnosti povezana s predmetom nabave i moguénostima primjene elektronickih sredstava
komunikacije, te postivati nacela iz Zakona.


http://www.knjiznica-bjelovar.hr/

SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 4.

O sukobu interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe Zakona i drugih
propisa koji ureduju podrucje sukoba interesa.

Pri provodenju i ugovaranju nabava, Knjiznica je obvezna u odnosu na sve
gospodarske subjekte postivati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog
nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo
trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Narucditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji
omogucava ucinkovitu provedbu postupaka jednostavne nabave te ekonomi¢no i svrhovito
troSenje javnih sredstava.

PLAN NABAVE

Clanak 5.

KnjiZznica je obvezna donijeti plan nabave za svaku kalendarsku godinu te ga aZurirati
prema potrebi.

Temelj za provedbu postupaka nabave roba, radova i usluga su Financijski plan i Plan
nabave Naruditelja, kojega je Narucitelj duzan donijeti u skladu sa Zakonom.

Knjiznica je obvezna aZurno voditi registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih
sporazuma.

Plan nabave i sve njegove kasnije promjene Knjiznica je obvezna unijeti i objaviti u
Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH).

Registar ugovora i sve njegove kasnije promjene Knjiznica je obvezna objaviti u EOJN
RH.

Planom nabave se planiraju sve nabave roba, radova i usluga ¢ija je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000 eura bez PDV-a.

U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave Cija je vrijednost
jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez PDV-a, a u plan nabave i registar ugovora mogu se
unijeti i predmeti nabave ¢ija je vrijednost manja od 5.000,00 eura bez PDV-a.

Postupci i podaci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave
Knjiznice.

Ukoliko predmet jednostavne nabave nije planiran u Planu nabave za tekucéu godinu,
Ravnatelj donosi izmjenu/dopunu Plana nabave.



U registru ugovora i okvirnih sporazuma navode se svi predmeti nabave za ¢iju nabavu je
Knjiznica sklopila ugovore i okvirne sporazume na temelju izuze¢a od primjene ZJN-a
propisanih ¢lancima 33. i 34. ZJN-a s obrazloZenjem razloga za izuzede.

JEDNOSTAVNA NABAVA CUA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI MANJA
OD 5.000 EURA

Clanak 6.

Za nabavu robe, usluga i radova do iznosa procijenjene vrijednosti manje od
5.000,00 eura, postupak nabave samostalno i odgovorno pokreée i provodi Predlagatel;.

Predlagatelj postupka nabave mozZe biti zaposlenik Narodne knjiznice ,Petar
Preradovic¢”, Bjelovar koji ima potrebu za nabavom robe, usluga ili radova i suglasnost
Ravnatelja za iniciranje postupka nabave.

Istrazivanje trzista provodi se prikupljanjem 1 (jedne) ili viSe informativne ponude ili
uvidom u javno dostupne podatke (internetske stranice ponuditelja), a odluku o odabiru
ponuditelja donosi odgovorna osoba Narucitelja.

Postupak nabave provodi se u pravilu elektroni¢kim sredstvima komunikacije
prikupljanjem ponuda/predracuna od strane jednog ili vise gospodarskih subjekata.

Broj ponuda mozZe biti i manji, u posebnim slu¢ajevima i okolnostima (hitne
intervencije, iznimna Zurnost i dr.), ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog
natjecanja u tom podrudju.

U postupcima nabave roba, radova i usluga Cija je procijenjena vrijednost manja ili
jednaka 5.000,00 eura Knjiznica slobodno ugovara nabavu izravhom pogodbom na temelju
ponude jednog gospodarskog subjekta sposobnog za realizaciju konkretne nabave, vodeci
pri tome racuna o kvaliteti i cijeni.

Za sve predmetne nabave do 5.000,00 eura ne imenuje se stru¢no povjerenstvo, ne
izraduje se Zapisnik o odabiru niti odluka o odabiru/ponistenju, ali osobe koje sudjeluju u
postupku nabave ne smiju biti u sukobu interesa.

U slucaju trazenja ponude od strane jednog ponuditelja ne izraduje se Zapisnik o
odabiru niti odluka o odabiru/ponistenju.

U slucaju prikupljanja vise ponuda, moZe se sastaviti zaklju¢ak o odabiru ponude koji
potpisuje Predlagatel;.

Clanak 7.
Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 5.000

eura (bez PDV-a), provodi se izdavanjem narudzbenice jednom ponuditelju ili zakljuéivanjem
ugovora o jednostavnoj nabavi s jednim ponuditeljem po vlastitom izboru, uz obvezno



provodenje istraZzivanje trzista s ciljem osiguranja nacela ,najbolja vrijednost za uloZeni
novac”.

Narudzbenica obavezno sadrzi podatke:

- Narucitelja robe ili usluge (naziv, adresu, OIB) Isporucitelja robe ili usluge (naziv,
adresu, OIB) Redni broj narudzbenice

- datum ispostavljanja narudzbenice

- naziv robe ili usluga, jedinicu mjere, koli¢inu, cijenu (bez PDV-a)

- potpis i peCat odgovorne osobe Narucitelja

- rok isporuke

- nacin otpreme

- rokinacin pla¢anja

Narudzbenica se izdaje u dva (2) primjerka od kojih se jedan daje dobavljacu, a jedan
primjerak ostaje u sluzbenoj evidenciji Naruditelja.

Narucitelj mora voditi evidenciju o izdanim narudzbenicama.

NarudzZbenicu potpisuje odgovorna osoba Narucitelja ili osoba koju ona za to ovlasti,
a Ugovor potpisuje odgovorna osoba Naruditelja.

Ugovor obavezno sadrZi podatke o:

- ugovornim stranama koje sklapaju Ugovor

- mjestu sklapanja Ugovora

- cijeni

- roku isporuke

- predmetu Ugovora

- ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima (,,Narodne
novine”, broj 35/2005, 41/2008, 125/2011, 78/2015, 29/2018, 126/2021, 114/2022,
156/2022, 145/2023, 155/2023, 69/2026).

Nakon potpisa 2 (dva) primjerka narudZbenice/ugovora dostavljaju se odabranom
Ponuditelju, a 2 (dva) primjerka Narucitelju.

JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST VECA OD 5.000 EURAA
DO 15.000 EURA

Clanak 8.

Za predmete nabave Cija je procijenjena vrijednost veéa od 5.000 eura (bez PDV-a)
do 15.000 eura (bez PDV-a) potrebno je prikupiti 3 (tri) ponude.

Istrazivanje trzista iz stavka 1. ovog ¢lanka mora se provesti prikupljanjem najmanje
3 (tri) informativne ponude ili uvidom u javno dostupne podatke (internetske stranice
ponuditelja), a odluku o odabiru ponuditelja donosi odgovorna osoba Narucitelja.


https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/zakon-o-obveznim-odnosima-1979
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/zakon-o-izmjenama-i-dopunama-zakona-o-obveznim-odnosima-1
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/zakon-o-rokovima-ispunjenja-novcanih-obveza-1
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/zakon-o-izmjenama-i-dopunama-zakona-o-obveznim-odnosima-2
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/zakon-o-izmjenama-zakona-o-obveznim-odnosima
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/zakon-o-izmjenama-i-dopunama-zakona-o-obveznim-odnosima-4
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/zakon-o-izmjenama-zakona-o-obveznim-odnosima-2
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/uredba-o-izmjeni-zakona-o-obveznim-odnosima
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/zakon-o-ovlasti-vlade-republike-hrvatske-da-uredbama-ureduje-pojedina-pitanja-iz-djelokruga-hrvatskoga-sabora-2043
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/zakon-o-izmjenama-i-dopunama-zakona-o-obveznim-odnosima-5
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/zakon-o-izmjenama-i-dopunama-zakona-o-obveznim-odnosima-6

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti vece od 5.000 eura do 15.000
eura, provodi se izdavanjem narudzbenice jednom ponuditelju ili zaklju¢ivanjem ugovora o
jednostavnoj nabavi s jednim ponuditeljem po vlastitom izboru.

Ponuda ponuditelja prilaze se uz narudzbenicu.

Za sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi sastavlja se troSkovnik kojemu je
podloga ponuda ponuditelja.

JEDNOSTAVNA NABAVA ClJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD
15.000 EURA | MANJA OD 50.000 EURA ZA ROBU | USLUGE, ODNOSNO MANIJA OD 100.000
EURA ZA RADOVE

Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
15.000 eura (bez PDV-a) do 50.000 eura (bez PDV-a), odnosno nabavu radova procijenjene
vrijednosti jednake ili vece od 15.000 eura (bez PDV-a) do 100.000 eura (bez PDV-a)
narucitelj je obvezan provesti putem modula jednostavne nabave u EOJN RH slanjem Poziva
za dostavu ponude u postupku jednostavne nabave na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska
subjekta, ovisno o predmetu nabave.

Clanak 10.

Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZziSnog natjecanja, a uvazavajuéi nacelo
ucinkovitosti i ekonomicnosti, broj gospodarskih subjekata moZe biti i manje od 3 (tri),
odnosno nabava se moZe ugovoriti temeljem ponude zatrazene od jednog (1)
gospodarskog subjekta, dostavljene elektroni¢kim putem (e-mailom) u sljede¢im
slu¢ajevima:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

- ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe

- ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt

- ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog
vlasnistva

- ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati

- za nabavu javnobiljeznickih usluga, odvjetnickih usluga, zajmova i kredita,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga,
usluga vjestaka, hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih
usluga, nabavu robe za potrebe protokola, programskog materijala namijenjenog za



audiovizualne medijske usluge
- radi zastite javnog interesa kao Sto je javno zdravlje ili zastita okolisa.

Clanak 11.

Za nabavu robe i usluga Cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 25.000,00 eura te za
nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 45.000,00 eura narucitelj je obvezan
provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave
EOJN RH., s taksativno propisanim iznimkama.

Iznimno, KnjiZznica nije obvezna provesti postupak jednostavne nabave putem javne
objave u modulu jednostavne nabave, ve¢ ga provodi sukladno stavku 1. ovoga ¢lanka:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

- ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umijetni¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe

- ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuditi samo odredeni gospodarski
subjekt ili

- ako je to nuZno radi zastite iskljuCivih prava, uklju¢ujuéi prava intelektualnog
vlasnistva

- ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje KnjiZznica nije mogla
predvidjeti niti na njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 3. ovoga ¢lanka navode se i obrazlaZzu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Na sva pitanja u vezi s postupcima jednostavne nabave koji se provode putem
jednostavne nabave u EQJN RH, a koja nisu uredena tim modulom, primjenjuju se odredbe
ovih Pravila.

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000 eura do
50.000 eura, provodi se zakljuivanjem ugovora o jednostavnoj nabavi s jednim
ponuditeljem po vlastitom izboru.

Clanak 12.

Postupak jednostavne nabave iz ¢lanaka 6. i 7. provodi stru¢no povjerenstvo koje je
zaduZeno za zakonito i svrhovito provodenje postupka nabave.

Postupak nabave robe, usluga i radova iz €lanaka 6. i 7. pokreée se odlukom
Ravnatelja o imenovanju Stru¢nog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka nabave
kojom Ravnatelj imenuje u stru¢no povjerenstvo najmanje 3 (tri) osobe za pripremu i
provedbu postupka nabave i najmanje 1 (jednu) osobu zaduZenu za pradéenje izvrSenja
narudzbenice/ugovora.

Odluka o pokretanju postupka jednostavne nabave i imenovanje stru¢nog
povjerenstva za nabavu roba, usluga i/ili radova moZe sadrzavati sljedece podatke:



- naziv podnositelja Zahtjeva

- naziv predmeta nabave iz Plana nabave

- evidencijski broj nabave iz Plana nabave

- broj¢ana oznaka predmeta nabave iz Jedinstvenog rjecnika javne nabave (CPV) iz
Plana nabave

- iznos procijenjene vrijednosti nabave (bez PDV-a)

- iznos osiguranih sredstava za nabavu (s PDV-om)

- izvor sredstava

- rok pocetka i zavrsetka isporuke roba/pruzanja usluge/izvrsenja radova

- dinamika isporuke roba/pruzanja usluge/izvrsenja radova

- mijesto isporuke roba/pruzanja usluge/izvrSenja radova

- rok, nacin i uvjeti placanja

- detaljan opis predmeta nabave, koli¢inu, tehnicke uvjete (ukoliko postoje)

- troSkovnik i Prilozi (ukoliko postoje)

- napomenu u kojoj su navedeni i svi ostali elementi i posebnosti bitni za pojedini
predmet nabave.

Zadaci stru¢nog povjerenstva su:

- priprema i provedba postupka nabave (utvrdivanje uvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadrzaja poziva, tehnickih specifikacija, ponudbenog
troskovnika te ostalih uvjeta)

- otvaranje ponuda

- preglediocjena ponuda

- izrada zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda

- predlaganje donosenja Odluke o odabiru najpovoljnije ponude / Odluke o
ponistenju postupka jednostavne nabave.

Clanovi struénog povjerenstva ne moraju posjedovati vazeéi certifikat u podruéju
javne nabave.

Clanom povjerenstva moZe biti imenovana i osoba koja nije djelatnik Narucitelja,
ukoliko ima utjecaj na odlucivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom nabave
(predstavnik Grada Bjelovar, ¢lan Upravnog vijeé¢a Knjiznice, stru¢njak za pojedinu opremu i
sl.).

Stru¢no povjerenstvo moze angazirati vanjske strucnjake (pravne, tehnicke struke, te

djelatnosti javne nabave) u pripremanju postupka, kao i u sluéaju prigovora ili nekih stru¢nih
znanja vezano za provodenje postupka.

Clanak 13.

Stru¢no povjerenstvo Narucitelja izraduje Poziv na dostavu ponuda u postupku
jednostavne nabave iz ¢lanaka 6. i 7.

Poziv na dostavu ponuda sadrzi sve bitne uvjete nabave i uvjete za izvrSenje ugovora,
a najmanje podatke o:



- Naruditelju (naziv i sjediste)

- naziv, opis predmeta nabave i tehnic¢ku specifikaciju
- procijenjenu vrijednost nabave

- kriterij za odabir ponude

- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme)

- nacin dostavljanja ponuda i adresu na koju se ponude
dostavljaju, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju
ispuniti (ako se traze)

- kontakt osobe zaduzene za komunikaciju s ponuditeljima, broj telefona i adresu
elektronicke poste.

Poziv za dostavu ponude u postupku jednostavne nabave mora biti jasan, razumljiv i
nedvojben te izraden na nacin da sadrzZi sve potrebne podatke koji gospodarskom subjektu
omogucavaju izradu i dostavu ponude.

Postupak jednostavne nabave provodi se istovremenim upucivanjem Poziva na dostavu
ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po izboru na dokaziv nacin
(dostavnica, povratnica, kopija izvjeS¢a o slanju telefaksom, izvjes¢e o procitanoj
elektronickoj posti i sl.) i/ili objavom Poziva na web stranicama Knjiznice.

Ovisno o predmetu nabave, Poziv za dostavu ponude moZe sadrzavati i sljedece podatke:

- evidencijski broj nabave

- mjesto, rok i nacin isporuke roba/pruzanja usluge/izvrsenja radova
- rok, nacin i uvjeti pladanja

- rok valjanosti ponude

- kriterij za odabir ponude

- rok za dostavu ponuda (datum i sat)

- predloZak Ponudbenog lista

- troSkovnik

- ostale podatke ukoliko su potrebni.

Pozivu za dostavu ponude moze se priloziti i dodatna dokumentacija. Pozivu na dostavu
ponuda po potrebi, ovisno o prirodi predmeta nabave, mogu se priloZiti skice, nacrti,
planovi, studije i sli¢cni dokumenti.

Struc¢no povjerenstvo u Pozivu na dostavu ponuda moze odrediti osnove za iskljucenje i
uvjete sposobnosti gospodarskih subjekata, kriteriji za odabir gospodarskih subjekata
(uvjete sposobnosti) te traZiti jamstva o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj
vrijednosti predmeta nabave za koju se provodi postupak jednostavne nabave, primjenjujudi
na odgovarajuci nacin odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
zahtjevima i uvjetima iz Poziva na dostavu ponuda.



KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 14.

Kriteriji za odabir ponude moZe biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda.

Ako je kriterij za odabir ponude najniza cijena, ponude se rangiraju prema cijeni
ponude bez poreza na dodanu vrijednost.

Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti razliCiti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehnicke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomicnost,
datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok, kvaliteta, tehnicka i estetska
vrijednost, organizacija, kvalifikacija i iskustvo osoblja angaZziranog na izvrSenju odredenog
ugovora i dr.

Kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponuda moraju biti navedeni u pozivu na
dostavu ponuda.

1ZUZECA OD PRIMJENE POSTUPKA

Clanak 15.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, Poziv na dostavu
ponuda moze se uputiti najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu u sljedeéim
slu¢ajevima:

- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava, ukljucujuéi prava intelektualnog vlasnistva, ugovor moze izvrsiti samo odredeni
gospodarski subjekt

- za nabavu javnobiljezni¢kih usluga, odvjetni¢kih usluga, zajmova i kredita,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga,
usluga vjeStaka, hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih
usluga

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSavanju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina

- kod provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost

- ostalim opravdanim sluéajevima po Odluci Narucitelja.

NACIN | ROK DOSTAVE PONUDA
Clanak 16.

Nacin dostave ponuda odreduje se u Pozivu na dostavu ponuda.



Rok za dostavu ponuda bit ¢e odreden ovisno o sloZenosti predmeta nabave kako bi
se potencijalnim ponuditeljima omogucilo dostavljanje ponude u skladu s uvjetima iz Poziva
na dostavu ponude.

Rok za dostavu ponude iznosi najmanje tri (3) dana, a ne smije biti duzi od trideset
(30) dana od dana upucivanja poziva.

Ponude se dostavljaju u skladu s na¢inom odredenim u Pozivu za dostavu ponude za
postupke jednostavne nabave i to elektroni¢kim sredstvima komunikacije.

Zaprimanje pravodobno dostavljenih neelektronickih dijelova ponuda provodi se
upisivanjem u Upisnik o zaprimanju ponuda prema redoslijedu zaprimanja.

Postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veé¢a od 15.000,00 eura
Knjiznica je obvezna provesti putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Ponude se u papirnatom obliku dostavljaju neposredno na urudzbeni zapisnik ili
putem poSte u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti naznacen naziv i adresa ponuditelja te
naziv predmeta nabave.

Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorene
ponuditelju.

Sve dokumente koje Narucitelj zahtijeva u skladu s ovim Pravilnikom ponuditelji
mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis

elektronicke isprave, a izabrani ponuditelj je obavezan dostaviti originale na uvid ako to
Naruditelj zatrazi.

OTVARANIE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 17.

Po isteku roka odredenog u Pozivu na dostavu ponuda, struéno povjerenstvo otvara
pristigle ponude neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda, prema redoslijedu
zaprimanja.

Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 18.

Stru¢no povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
Poziva na dostavu ponuda.

O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda struéno povjerenstvo sastavlja
zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda koji minimalno mora sadrzavati podatke o
ponuditeljima, utvrdivanje da ponuda odgovara opisu predmeta nabave ili navodenje svih



elemenata u kojima ponuda odstupa od trazenog, cijenu svake ponude, rokove i ostale bitne
uvjete navedene u ponudi te podatke o odabranom ponuditelju kao i razloge odabira
odnosno ponistenja postupka.

Tijekom roka za dostavu ponuda Narucitelj moZe izmijeniti ili dopuniti poziv na
dostavu ponude. U slucaju znacajne izmjene, rok za dostavu ponuda ¢e se primjereno
produziti.

Tijekom pregleda i ocjene ponuda Narucitelj moZe, poStuju¢i nacela jednakog
tretmana i transparentnosti, od ponuditelja zatrazZiti pojasnjenje ili upotpunjavanje ponude,
dostavu ili pojasnjenje dokaza, prihvat ispravka racunske pogreske, obrazlozenje
neuobicajeno niske ponude, produljenje roka valjanosti ponude, dostavu dokaza o
raspolaganju resursima subjekta na ciju se sposobnost ponuditelj oslanja ili drugo ocitovanje
povezano s pregledom i ocjenom ponude.

Kao najpovoljnija ponuda moze se izabrati samo ponuda ponuditelja koji je ispunio
sve uvjete iz Poziva na dostavu ponuda.

Postupak ée se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti
jedna dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave.

JAMSTVA
Clanak 19.

Knjiznica moZe u postupku jednostavne nabave zahtijevati jamstvo pod uvjetom da
je ono razmjerno predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti, rizicima izvrSenja i mogucim
posljedicama neispunjenja obveza gospodarskog subjekta.

Knjiznica moZe u pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi zahtijevati jamstvo za
ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno izvrSenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka
u jamstvenom roku, jamstvo za povrat predujma ili drugo odgovarajuc¢e jamstvo, ako je to
razmjerno predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti, trajanju ugovora i rizicima izvrsenja.

U pozivu/zahtjevu odnosno dokumentaciji o nabavi Knjiznica mora jasno odrediti
vrstu jamstva, iznos, rok valjanosti, oblik, uvjete aktiviranja, nac¢in dostave i uvjete vracanja
jamstva.

Knjiznica ne smije zahtijevati jamstvo koje je nerazmjerno vrijednosti ili riziku nabave
niti oblik jamstva koji neopravdano ogranicava trziSno natjecanje.

Ako se postupak provodi putem EOJN RH, dostava, evidentiranje i provjera jamstava
provode se u skladu s moguénostima EOJN RH i uvjetima odredenima u pozivu odnosno
dokumentaciji o nabavi.



DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU

Clanak 20.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda iz clanka 14. ovog Pravilnika,
Narucitelj donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluku o ponistenju postupka
jednostavne nabave, koju potpisuje odgovorna osoba Naruditelja.

Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
- nije pristigla nijedna ponuda
- nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda
- su sve ponude znatno vecde od procijenjenevrijednosti nabave i osiguranih
sredstava
- se utvrdi sukob interesa koji se ne moZe na drugi nacin otkloniti
- je to potrebno radi zastite javnog interesa.

Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
odabrat ce se ponuda koja je zaprimljena ranije.

Za odabir je dovoljna jedna valjana ponuda.

Naruditelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka
za dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja, odnosno ne odabrati niti jednu
ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude / Odluku o ponistenju postupka jednostavne
nabave donosi Ravnatelj. Donosenjem Odluke o odabiru najpovoljnije ponude / Odluke o
ponistenju postupka jednostavne nabave Naruditelj stjeCe uvjete za sklapanje ugovora o
nabavi, odnosno pokretanje novog postupka.

Na Odluku o odabiru najpovoljnije ponude / Odluku o ponistenju postupka
jednostavne nabave nije dopustena Zalba.

SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI

Clanak 21.

Narucitelj je obvezan istovremeno izvijestiti sve ponuditelje koji su dostavili ponudu
o rezultatima pregleda i ocjene ponuda dostavom Odluke.

Odluku donosi odgovorna osoba Narucitelja najkasnije u roku od 15 (petnaest) dana
od dana otvaranja ponuda, osim ako nije drugacije odredeno Pozivom na dostavu ponuda.

Naruditelj zadrzava pravo ponistiti jednostavnu nabavu, prije ili nakon roka za
dostavu ponuda, bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Odluka postaje izvrsna:



- objavom Odluke o odabiru u slucaju da je pristigla samo jedna ponuda, odnosno
objavom Odluke o ponistenju kada nije pristigla niti jedna ponuda

- istekom roka za prigovor, ako prigovor nije izjavljen

- dostavom odluke o prigovoru kojom se prigovor odbacuje, odbija ili se obustavlja
postupak, ako je na Odluku izjavljen prigovor.

Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor ili izdaje narudzbenica koja
sadrzi sve bitne elemente ugovora.

Za nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000 eura bez PDV-a, u pravilu se izdaje

narudzbenica, a za nabave procijenjene vrijednosti od 5.000 eura bez PDV-a i viSe, u pravilu
se sastavlja ugovor.

PODNOSENJE PRIGOVORA
Clanak 22.
Nakon primitka obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude u postupcima nabave u
kojima je procijenjena vrijednost ve¢a od 5.000,00 eura bez PDV-a, nezadovoljni ponuditelj

moze izjaviti prigovor Ravnatelju KnjiZnice.

Rok za podnosSenje prigovora iznosi tri (3) dana od dana primitka obavijesti, a
podnosi se elektroni¢kim putem.

Prigovor mora sadrzavati najmanje:
- podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor
- oznaku postupka jednostavne nabave

- odluku koja se osporava
- razloge prigovora i obrazloZzenje.

Prigovor podnesen protiv odluke o odabiru/ponistenju sprjecava nastanak ugovora
do donosenja odluke narucitelja povodom prigovora.

O prigovoru odlucuje Ravnatelj knjiznice ili osobe koje on za to ovlasti posebnom
odlukom u primjerenom roku od zaprimanja prigovora.

Postupak odlucivanja o prigovoru iz ovoga ¢lanka nije upravni postupak, a odluka
Knjiznice nema svojstvo upravnog akta.

REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 23.

Jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000 eura vode se u
registru ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma.



Registar ugovora jednostavne nabave objavljuje se na internetskim stranicama

KnjiZnice.

Registar iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrzi najmanje sljedeée podatke:

evidencijski broj nabave

predmet nabave

naziv odabranog ponuditelja

datum sklapanja ugovora

rok na koji je ugovor sklopljen

procijenjenu vrijednost predmeta nabave
ukupnu novcanu vrijednost sklopljenog ugovora.

Dokumentacija o svakom postupku jednostavne nabave Cuva se najmanje cCetiri (4)
godine od zavrSetka postupka jednostavne nabave.

POHRANA DOKUMENTACUE

Clanak 24.

Narucitelj je obvezan svu dokumentaciju u postupcima jednostavne nabave cuvati

najmanje 4 (Cetiri) godine od zavrSetka postupka jednostavne nabave.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 25.

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika, donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.

Ovaj Pravilnik i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuju se na internet
stranici Knjiznice.

U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave na sva pitanja koja nisu
posebno uredena primjenjivat ¢e se odredbe Zakona i podzakonskih akata iz podrucja javne
nabave, na odgovarajuéi nacin.

Clanak 26.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i biti ¢e objavljen na Oglasnoj plodi
Narodne knjiZznice ,,Petar Preradovi¢”, Bjelovar.

Predsjednica Upravnog vijeéa
Irena Raso



Biljeska o stupanju na snagu:

Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploci Knjiznice dana 28.08.2026. godine te je stupio
na snagu danom objave, a stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju vaziti odredbe
Pravilnika o jednostavnoj nabavi roba, usluga i radova od 25.02. 2021. godine (KLASA: 003-
01/21-01, URBROJ: 2103/01-12-01-21-06) i Odluka o izmjenama Pravilnika o jednostavnoj
nabavi roba, usluga i radova od 28.10.2024. godine (KLASA: 007-05/24-01/09, URBRO!J:
2103-1-9-02-24-1).



