PRAVILNIK

O NACINU | UVJETIMA KORISTENJA
KNJIZNICNE GRADE | USLUGA
U NARODNOIJ KNJIZNICI
,PETAR PRERADOVIC“
BJELOVAR



Na temelju €l. 6. Zakona o knjiznicama, €l. 45. Standarda za narodne knjiZznice u Republici

Hrvatskoj i ¢l. 6. Statuta, Upravno vije¢e Narodne knjiznice , Petar Preradovi¢” na svojoj sjednici
odrzanoj 12. studenoga 2020. godine donijelo je ovaj

PRAVILNIK
O NACINU | UVJETIMA KORISTENJA KNJIZNICNE GRADE | USLUGA
U NARODNOJ KNJIZNICI ,,PETAR PRERADOVIC“ BJELOVAR

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Narodna knjiznica ,Petar Preradovi¢” (u daljnjem tekstu: Knjiznica) kao javna ustanova

pruza knjizni¢ne usluge s ciliem omogucavanja jednakopravnog pristupa zabiljezenome znanju i
informacijama i dostupnost potrebnoj gradi. Knjiznica posuduje knjiznicnu gradu ¢lanovima,
osigurava uvjete za koriStenje knjizni¢ne grade i usluga u prostorijama Knjiznice te pruza
informacijske i druge usluge iz djelatnosti knjizni¢arstva pravnim i fizickim osobama.

Pravilnikom o nacinu i uvjetima koristenja knjizni¢ne grade i usluga Knjiznice (u daljnjem

tekstu: Pravilnik) ureduju se:

stjecanje svojstva ¢lana Knjiznice

koriStenje usluga Knjiznice i posudba knjizni¢ne grade
naknada ucinjene Stete Knjiznici

prestanak svojstva ¢lana Knjiznice

odrzavanje reda u Knjiznici i radno vrijeme

Clanak 2.

Pravilnik ée se primjenjivati na ¢lanove Knjiznice, kao i na one gradane koji se nadu u

prostorijama KnjiZnice.



. STJECANJE SVOJSTVA CLANA KNJIZNICE
Clanak 3.

Pravo na koriStenje usluga i programa Knjiznice ostvaruje se upisom u Knjiznicu, a pravo
koriStenja javnih obznanjenih mreZnih usluga stjeCu svi zainteresirani kao i posebnih kulturno-
animacijskih i edukacijskih programa.

Clanom Knjiznice moZe postati svaki gradanin grada Bjelovara i Bjelovarsko-bilogorske
Zupanije, odnosno gradanin Republike Hrvatske koji stanuje ili privremeno boravi na podrucju
grada Bjelovara i Bjelovarsko-bilogorske Zupanije pod uvjetima odredenim ovim Pravilnikom.

Clanak 4.

Clanstvo u KnjiZnici stje¢e se upisom u knjigu €lanova odnosno racunalne baze ¢lanova i
placanjem clanarine. Prilikom upisa potrebno je predociti osobni dokument (osobna iskaznica,
putovnica, domovnica ili neki drugi dokument), te ispunjen i potpisan upisni obrazac. Za
maloljetnu djecu upisni obrazac potpisuje roditelj ili staratelj.

Podatci kao $to su: ime i prezime, OIB, datum i godina rodenje, adresa stanovanja i
telefonski broj korisnika prikupljaju se u svrhu osiguranja vracanja i zastite posudene knjizni¢ne
grade, informiranja korisnika i potrebne statistike. Knjiznica se obvezuje s dobivenim osobnim
podatcima postupati u skladu sa Zakonom o zastiti osobnih podataka.

Prilikom obnove upisa potrebno je predociti staru ¢lansku iskaznicu i jedan od osobnih
dokumenata.

Clanak 5.

Clanarina se pla¢a prema vazecem Cjeniku usluga Knjiznice koji je sastavni dio ovog
Pravilnika i vrijedi 365 dana od dana upisa. Korisnici Igraonice osim godisnje ¢lanarine placaju i
mjesecnu participaciju za koriStenje programa lgraonice. Ako ¢lan ima boraviste (dulje od 3
mjeseca) u gradu Bjelovaru, odnosno Zupaniji, potrebno je prilikom uélanjenja dati na uvid
potvrdu o boravku.

Gradani koji privremeno borave (krace od 3 mjeseca) u gradu Bjelovaru i Bjelovarsko-
bilogorskoj Zupaniji mogu se upisati u Knjiznicu na odredeni rok (tjedan ili mjesec dana) i koristiti
knjizni¢nu gradu i usluge samo unutar Knjiznice.

Clan je duzan usmeno ili pismeno obavijestiti Knjiznicu o svakoj promjeni prebivalista ili
kojeg drugog relevantnog podatka (adrese, prezimena, broja mobitelai sl.).

Na temelju upisa ¢lan dobiva ¢lansku iskaznicu Knjiznice koja je neprenosiva na druge
osobe. Gubitak iskaznice ¢lan je duzan prijaviti Knjiznici. Umjesto izgubljene ¢lanske iskaznice
izdaje se duplikat uz naplatu.



Clanak 6.

Clanovi knjiznice mogu se uélaniti pojedinacno ili kolektivno na temelju uvjeta upisa koje
utvrduje ravnatelj. Clanovi mogu biti fizicke i pravne osobe.

Za svaku kategoriju naplaéuje se €¢lanarina koju odreduje Upravno vije¢e na prijedlog
ravnatelja i Stru¢nog vijeca.

Pravo na besplatan upis u Knjiznicu imaju primatelji socijalne pomoci uz predocenje
odgovaraju¢eg dokumenta. Besplatno ¢lanstvo moZe se ostvariti i volontiranjem u KnjiZnici,
sudjelujuéi u akcijama Knjiznice (bebe do prve godine Zivota, ucenici prvog razreda osnovne i
srednje skole), te natjecajima i nagradnim igrama kojima se popularizira Knjiznica. Besplatno se
Clanstvo dobiva na odredeni rok.

Clan se moZe upisati i na rok od sedam (7) dana (tjedna €lanarina) i trideset jedan (31) dan
(mjesecna €lanarina).

Istekom roka €lanstva, ¢lan obnavlja upis ili mu prestaje ¢lanstvo u Knjiznici.

Clanak 7

Pocasnim ¢lanom Knjiznice mogu postati umirovljenici Knjiznice, ¢lanovi Upravnog vijeca
Knjiznice, ugledni kulturni i javni djelatnici te donatori Knjiznice po odluci ravnatelja na prijedlog
voditelja pojedinih ustrojbenih jedinica Knjiznice. Poc¢asni ¢lanovi ne placaju ¢lanarinu.

Clanak 8.

Clan se moZe upisati u:
- Odjelu za odrasle
- Djecjem odjel s igraonicom
- Bibliobusu

- Podrucnoj knjiznici Nova Raca

Upisom u jedan od ovih odjela, ¢lan ostvaruje pravo koristenja knjizni¢ne grade i usluga u
svim odjelima Knjiznice.



.  KORISTENJE USLUGA KNJIZNICE | POSUDBA KNJIZNICNE GRAPE
Clanak 9.

Knjiznica pruza korisnicima sljedeée usluge i programe:

- posudbu knjizni¢ne grade unutar i izvan Knjiznice

- posudbu e- knjiga

- produZenje posudene grade

- rezerviranje grade

- kopiranje i skeniranje knjizni¢ne grade

- informacijska pretraZivanja iz fonda Knjiznice

- bibliografska pretrazZivanja elektronickih izvora

- koristenje referentne zbirke u Knjiznici

- koristenje Citaonice dnevnog, tjednog i mjesecnog tiska (novine, ¢asopisi, magazini...)
u Knjiznici

- online usluge (online katalog, virtualni info pult Pitajte nas, aplikacija mKnjiZnica,
mrezna i drustvene stranice Knjiznice ...)

- meduknjizni¢nu posudbu

- pristup internetu

- pisanje na racunalu

- prijedloge nabave knjizni¢ne grade (deziderata)

- edukaciju korisnika o metodama i tehnikama koristenja knjizni¢nih izvora

- samoucenje stranih jezika

- glazbenu slusaonicu

- racunalnu igraonicu

- vjezbanje na elektri€nom pijaninu

- lgraonicu - kraci program za djecu predskolskog uzrasta

- kulturno-animacijske i edukacijske programe za djecu i odrasle.
Clanak 10.

U skladu s uo¢enim interesima i potrebama korisnika Knjiznica moze unaprijediti postojecée
ili uvesti nove knjizni¢ne usluge i programe, te ukinuti one za koje viSe korisnici ne iskazuju interes
ili nema potrebe.
Clanak 11.

Clanovi KnjiZznice imaju pravo koristiti sve usluge i programe Knjiznice (€. 9.).
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Clanak 12.

Clanovi Knjiznice koriste se uslugama samo uz predocenje ¢lanske iskaznice koju predaju
djelatniku Knjiznice. Clanskom iskaznicom moZe se sluZiti samo njezin vlasnik, odnosno nositelj i
pripadajudi ¢lanovi (obiteljska i kolektivna iskaznica).

Clanak 13.

Za posudenu knjizni¢nu gradu korisnik je osobno odgovoran.
Za posudene knjige i drugu gradu nepunoljetnih ¢lanova KnjiZnice odgovaraju roditelji odnosno
staratelji.

Clanak 14.

Knjizni¢na grada posuduje se izvan Knjiznice ili se koristi u prostorijama Knjiznice.

Narodito vrijedna grada, novine, ¢asopisi, referentna grada te grada posebnih zbirki ne
posuduju se izvan KnjiZnice.

Grada za koju se iskazuje posebna potreba, a Knjiznica ne raspolaze dovoljnim brojem
primjeraka, koristi se u prostorijama Knjiznice.

Iznimno se grada iz ¢l. 14. st. 2. i 3. moZe posuditi izvan Knjiznice uz posebno odobrenje
ravnatelja.

OdloZene novine i druga periodi¢na izdanja mogu se posuditi uz posebno odobrenje

ravnatelja.
Clanak 15.

Koristenje knjiznicne grade iz ¢l. 14. ovog Pravilnika ostvaruje se zaduZenjem i
razduzenjem u korisnickoj mapi knjizniénog programa Metelwin, te evidencijom na info pultu kod
knjiznicara.

Clanak 16.

Clan Knjiznice moZe (ukupno na svim odjelima) odjednom posuditi izvan Knjiznice:
- Cetiri (4) knjige na rok od dvadeset (20) dana
- jedna (1) zvu¢na knjiga na rok od dvadeset (20) dana
- dvije (2) e-knjige posuduju se na rok od dvadeset (20) dana

- jedan (1) e-Citac ili tablet na rok od dvadeset (20) dana (uz potpisan Ugovor o posudbi
Citada/tableta)



- dva (2) DVD ili VHS kasete na rok od tri (3) dana

- dva (2) audio CD-a ili gramofonske plo¢e na sedam (7) dana

- jedan (1) CD ROM na sedam (7) dana

- jedan (1) komplet za uc€enje stranih jezika na dvadeset (20) dana

- jedan (1) komplet igracaka na Cetrnaest (14) dana

- jedan (1) micro:bit ili boson set ili drugi STEAM uredaj na dvadeset (20) dana
- jedan (1) komplet Torba puna knjiga na dvadeset (20) dana.

Visevrsna grada posuduje se na rok prema vrsti grade koja ima najduzi vremenski rok
posudbe.

Grada lagana za Citanje, knjige na brajevom pismu i ostala grada namijenjena osobama s
teSko¢ama u Citanju posuduje se na dvostruko duZi rok prema vrsti grade.

Clan Knjiznice moze posuditi jo$ jednu dopunsku knjigu uz pla¢anje naknade za dopunsku
knjigu prema vazeéem Cjeniku usluga KnjiZznice koji je sastavni dio ovog Pravilnika. Tijekom ljetnog
perioda ne plac¢a se naknada za dopunsku knjigu.

Rok zaduZenja knjiznicne grade u iznimnim situacijama moze biti duZi (prilikom
hospitalizacije, godiSnjeg odmora, udaljenog mjesta Skolovanja i posla ili zbog nekog drugog
razloga). Korisnik podnosi usmeni ili pisani zahtjev za produZenje roka posudbe koji odobrava
voditelj ustrojbene jedinice ili ravnatelj.

Clanak 17.

Knjizni¢na grada mozZe se produziti dva puta najkasnije na dan isteka roka posudbe.

Nakon maksimalno dozvoljenog broja posudbi knjizni¢na grada se mora vratiti KnjiZnici.
Vraéena knjizni¢éna grada ne moze se istog dana ponovo posuditi.

lzuzetno se zaduZena knjizni¢na grada moze produfziti viSe od dva puta po dopustenju
voditelja ustrojbene jedinice ili ravnatelja.

Produljenje roka posudbe grade moguée je napraviti osobno u Knjiznici, telefonski,
elektronickom postom, aplikacijom mKnjiznica i privatnom porukom na drustvenim mrezama

Obnova zaduZenja rezervirane grade, lektirnih naslova, te e-Citaca i tableta nije moguca.

Clanak 18.

Clanovi Knjiznice mogu zatraZiti rezervaciju knjizni¢ne grade. Rezervirati se moZe sva
knjizni¢na grada. O dostupnosti rezervirane grade ¢lan se obavje$tava telefonski. Clan je duzan
rezerviranu gradu preuzeti u roku 24 sata. Za rezervaciju se pla¢a naknada prema vazeéem
Cjeniku usluga Knjiznice. Clan moZe rezervaciju i otkazati i u tom slu¢aju ne pla¢a naknadu za
rezervaciju.



Clanak 19.

Za nevraéene knjige i drugu gradu nakon 60 dana od dana isteka roka posudbe, KnjiZznica
upucuje ¢lanu prvu opomenu.

Druga opomena Salje se nakon 90 dana po isteku roka posudbe, a treca nakon 120 dana
od dana isteka roka posudbe.

Ako se ¢lan oglusi na opomene iz prethodnog stavka, pokreée se sudski postupak za povrat
knjizni¢ne grade Knjiznice.

Clanak 20.

Clan koji ne vrati knjige i drugu knjizniénu gradu na vrijeme, duzan je platiti zakasninu.
Zakasnina se obracunava po jedinici grade i po tjednu ili danu zakasnjenja prema vaze¢em Cjeniku
usluga Knjiznice koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

Clanak 21.

Duznici knjiga i druge grade gube pravo posudbe i koristenja ostalih usluga sve dok ne
podmire svoje obveze prema Knjiznici.

Clanak 22.

Prilikom posudivanja knjiga, ¢lan treba knjigu temeljito pregledati i u sluc¢aju bilo kakvih
nedostataka ili oste¢enja upozoriti knjiznicara.
Ako ¢lan nije postupio odredbama stava 1. ovog €lana, rizik odgovornosti, za naknadu Stete
utvrdene prilikom povratka knjige, pada na njegov teret.

Clanak 23.
Svaki ¢lan Knjiznice duZan je paziti na posudenu gradu i paZljivo njome postupati. U
knjigama se ne smiju biljeZiti primjedbe, podcrtavati rijeci, niti stavljati bilo kakve znakove kojima
bi se knjiga ostedivala.

Clanak 24.

Clanovima kojima su za potrebe naobrazbe, znanstvenog i stru¢nog rada potrebne knjige
iz drugih knjiznica mogu ih dobiti putem meduknjizni¢ne posudbe.



Knjige i druga grada iz drugih knjiznica koriste se unutar Knjiznice. Clanovi mogu zatraZiti
kopije ¢lanaka i ¢asopisa i druge grade, koje posjeduju druge knjiznice u skladu s propisima o
autorskim pravima. Ovako dobivene kopije ¢lanovi zadrzavaju kao svoje vlasnistvo.

Usluge meduknjizni¢ne posudbe napladuju se prema stvarnim troskovima.

Clanak 25.

Clanovi Knjiznice mogu koristiti usluge fotokopiranja i ispisa u skladu s propisima o
autorskim pravima osim narocito vrijedne grade Zavifajne zbirke i Zasticenog fonda koja se
fotokopiranjem ostecuje.

Knjiznica fotokopira iskljucivo gradu iz svog fonda.

Usluge fotokopiranja i ispisa naplaéuju se prema vazec¢em Cjeniku usluga Knjiznice koji je
sastavni dio ovog Pravilnika.

Clanak 26.

Racunalima se u svrhu pretraZivanja interneta, CD-ROM-ova, skeniranja i ispisa mogu
koristiti ¢lanovi KnjiZznice uz predocenje ¢lanske iskaznice knjiznicaru. Usluge koriStenja rac¢unala,
skenera i pisaca naplacuju se prema vaze¢em Cjeniku usluga Knjiznice.

Prednost u koristenju racunalima imaju oni koji prethodno dogovore termin te oni koji
raCunalo koriste za potrebe informiranja i obrazovanja.

Clanak 27.

Koristenje interneta mora biti u skladu sa zakonima RH. Knjiznica ne preuzima
odgovornost za sadrzaje nastale za vrijeme koriStenja interneta u njezinim prostorima.
Roditelji preuzimaju odgovornost za maloljetne ¢lanove koji pretrazuju Internet u Knjiznici.

Clanak 28.

Zabranjuje se instalacija i deinstalacija programa te mijenjanje postavki ra¢unala.
Za vrijeme rada na racunalu korisnik je materijalno odgovoran za svaku strojnu i
programsku Stetu koju sam izazove.

Clanak 29.

Sve datoteke privremeno snimljene na tvrdom disku korisnik je duzan nakon zavrsSetka
rada na racunalu izbrisati ili pohraniti na vlastiti prijenosni medij.



Clanak 30.

PretraZivanje sadrzaja na internetu koji propagiraju nasilje, pornografiju i oruzje nije
dopusteno.

IV. NAKNADA UCINJENE STETE KNJIZNICI
Clanak 31.

Clan Knjiznice koji osteti ili izgubi knjigu ili drugu knjizniénu gradu, duZan je Knjiznici
nadoknaditi Stetu.

Clanak 32.

Naknada se moZe sastojati u vracanju istog naslova knjige, odnosno knjiznicne grade ili u
nov€anom iznosu.

Ravnatelj Knjiznice i voditelj ustrojbene jedinice moze izuzetno odobriti da ¢lan vrati drugu
knjigu ili drugu knjizni¢nu gradu koja se odredi dogovorno.

Clanak 33.

Vrijednost naknade knjige, odnosno druge knjizniéne grade odreduje se prema
knjigovodstvenoj vrijednosti za svu gradu koja je nabavljena poslije 30. svibnja 1994. godine.

Za svu ranije nabavljenu gradu napladivat ¢e se procijenjena vrijednost koju ée odrediti
stru¢na osoba Knjiznice.

Clanak 34.

Visinu naknade posebno zasti¢enih rijetkih i vrijednih knjiga ili druge grade kojih u ¢asu
vracanja, odnosno naknade, nema na trzistu, utvrduje Povjerenstvo imenovano od strane
ravnatelja Knjiznice.

Kod djelomicne Stete na knjizi ili drugoj gradi, visinu Stete utvrduje Povjerenstvo iz stava
1. ovog ¢lana.

Clanak 35.

Za materijalnu Stetu koju ucéine maloljetni ¢lanovi Knjiznice, odgovaraju roditelji, odnosno
staratelji tih ¢lanova.



Clanak 36.

Protiv odluke Povjerenstva Knjiznice o naknadi Stete, ¢lan ima pravo podnijeti prigovor
ravnatelju Knjiznice u roku od 15 dana od dana primitka odluke.

Odluka ravnatelja je konacna i protiv te odluke moze se pokrenuti sudski spor u roku od
30 dana od dana primitka.

V. PRESTANAK SVOJSTVA CLANA KNJIZNICE
Clanak 37.

Clanu Knjiznice prestaje svojstvo ¢lana:

- ako prisvoji, pokusa prisvojiti ili namjerno osteti knjigu ili drugu knjizni¢nu gradu

- ako namjerno oSteti racunalnu opremu

- ako nakon viSekratne pismene opomene ne vrati knjigu ili drugu knjizniénu gradu

- ako svojim ponasanjem u prostorijama KnjiZznice narusava red i mir u KnjiZnici ili ugled
Knjiznice

- ako se odseli i promjeni mjesto prebivaliSta izvan Bjelovara i Bjelovarsko-bilogorske
Zupanije

- navlastiti zahtjev.
Clanak 38.

Odluku o prestanku svojstva ¢lana donosi ravnatelj Knjiznice.

VI. ODRZAVANIJE REDA U KNJIZNICI | RADNO VRIJEME
Clanak 39.

U prostorijama Knjiznice mora vladati red i mir kako bi se djelatnost Knjiznice mogla
nesmetano odvijati.

Prostorije Knjiznice mogu se koristiti samo za odredenu namjenu. Nenamjensko
koristenje prostorija Knjiznice od strane ¢lanova, radnici Knjiznice sprijecit ¢e pravovremenom
intervencijom, a u slu¢aju krajnje potrebe pozvat ée u pomoé sluzbene osobe MUP-a.
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Clanak 40.

U prostorijama Knjiznice zabranjeno je:

glasno i bu¢no govorenje u ¢itaonicama i prostorima za individualni rad i u€enje

koristenje zvuka s mobitela, tableta i laptopa u ¢itaonicama i prostorima za individualni rad i
ucenje

- ometanje drugih ¢lanova u njihovom radu

- ometanje uobicajenog rada radnika Knjiznice

- nepristojno ponasanje

- pusenje i opijanje

- konzumiranje jela i pi¢a u posudbenim odjelima

- dovodenje Zivotinja osim pasa vodica za slijepe i slabovidne osobe i za osobe s posebnim
potrebama

- oStedivanje knjiga i druge knjizni¢ne grade, inventara, prostorija, uredaja i ostale imovine
Knjiznice.

Na ¢lana koji postupa protivno odredbama stava 1. ovog ¢lana, primijenit ¢e se odredbe
¢lana 36. i ¢lana 38. ovog Pravilnika.

Clanak 41.

KnjiZznica je otvorena za ¢lanove pet dana cjelodnevno, a subotom pola dana.
Bibliobus i Podrucna knjiznica Nova Raca rade samo u prijepodnevnoj smjeni.

Clanak 42.

Knjiznica je otvorena za javnost najmanje 60 sati tjedno.

Bibliobus u srpnju i kolovozu ne izlazi na stajalista kod podrucnih Skola
Bjelovarsko-bilogorske Zupanije.

U posebnim okolnostima (elementarne nepogode, revizija fonda, nedovoljan broj
zaposlenika i sl.) ravnatelj Knjiznice moze odrediti drugo radno vrijeme.
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VIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 43.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik od 5. travnja 2012. godine.
Clanak 44.

Ovaj Pravilnik moze se mijenjati i dopunjavati samo na nacin i po istom postupku po kome

jeidonesen.

Clanak 45.

U slucaju sudskog spora proizaslog na temelju ovog Pravilnika, nadlezan je sud u Bjelovaru.

Clanak 46.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci Knjiznice.

KLASA: 003-01/20-01
URBROJ: 2103/01-12-01-210-30
Bjelovar, 12. studenoga 2020.

Predsjednica Upravnog vijeéa:
Irena Raso

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploci Knjiznice 2020. godine i stupa

na snagu 2020. godine.

Ravnateljica:
Vjeruska Stivié
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